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Smérnice €.

Poskytovani informaci podle zdkona 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpist



Zakladni Skola a Materska Skola Muténice,

okres Hodonin
Brnénska 777, 696 11 Muténice
1C 68688512

Dle zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale jen ,,zdkon“) vydava reditelka matei'ské Skoly tento prehled povinné
zverejiovanych zakladnich informaci:

. Zakladni informace o zakladni §kole a materské Skole
(dale jen ,,ZS a MS*)

Nazev Z$ a MS: Zakladni $kola a Mateiska Skola Muténice, okres Hodonin,
Adresa ZS a MS: Brnénska 777, 696 11 Muténice

ICO: 68688512

DIC: subjekt neni platcem DPH

Bankovni spojeni: 135 931 590/0300

Telefon ZS§ a MS: +420 518 933 846

Emailova adresa: zbynek.andrysek@zsmutenice.cz

Internetova adresa: WWW.zsmutenice.cz

Pravni forma: piispévkova organizace

Divod a zpusob zaloZeni:  zakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, sttednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni
pozdéjsich predpisi

Organizacéni struktura:

Vyrocni zprava dle zakona: ................

II. Vymezeni pravomoci a ptisobnosti Feditele ZS a MS

V souladu se z. €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich piedpisu (dale jen ,,8kolsky zakon®):

Organizace piedSkolniho vzdélavani dle ustanoveni § 34 Skolského zdkona

1. Ptedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve v€ku od 3 do zpravidla 6 let. Dité mladsi
3 let nema na pfijeti do matetské Skoly pravni narok. Od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne paté¢ho roku veéku, do zahdjeni povinné Skolni
dochazky ditéte, je predSkolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.

2. Zapis k predSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi feditel matetské Skoly v dohodé
se zfizovatelem a zvefejni je zpisobem v misté obvyklym.

3. Reditel $koly rozhoduje o piijeti ditéte do mateiské $koly, popiipadé o stanoveni
zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice. Do matei'ské Skoly
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ziizené obci nebo svazkem obci se prednostné pfijimaji déti, které pred zaCatkem
Skolniho roku dosdhnou nejméné tietiho roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu,
v piipadé cizincl misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu nebo jsou umisténé v
tomto obvodu v détském domove, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve
Skolském rejstiiku.

4. Pfi pfijimani déti k predSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrZet podminky stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.

5. O pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani rozhodne feditel Skoly na zaklad¢ pisemného
vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, poptipad¢ také registrujiciho 1€kare.

6. Dité¢ mize byt ptijato k predskolnimu vzdélavani i v pribéhu skolniho roku.

Opravnéni reditele dle ustanoveni § 35 Skolského zakona

Reditel ZS a MS mize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neucastni piedSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny,
b) zakonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz mateiské skoly,
c) ukonéeni doporu¢i v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte lékat nebo Skolské
poradenské zatizeni,
d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny
termin Uhrady.

Rozhodnout o ukonceni pfedSkolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

Pinéni povinnosti $kolni dochdzky dle ustanoveni § 36 Skolského zakona

(1) Skolni dochézka je povinna po dobu deviti §kolnich roki, nejvyse viak do konce $kolniho
roku, v némz z4k dosahne sedmnéctého roku veéku (dale jen "povinna skolni dochazka").

(2) Povinna $kolni dochazka se vztahuje na statni obany Ceské republiky a na ob&any jiného
¢lenského statu Evropské unie, ktefi na tizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dn.
Dale se povinna Skolni dochazka vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na
tizemi Ceské republiky trvale nebo prechodné po dobu deli nez 90 dnii, a na Gcastniky fizeni
o udéleni mezinarodni ochrany.

(3) Povinna skolni dochazka za¢ina poc¢atkem Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne Sestého roku véku, pokud mu neni povolen odklad. Dité, které dosdhne Sestého roku
véku v dobé od zati do konce Cervna prislusného Skolniho roku, miiZe byt piijato k plnéni
povinné Skolni dochédzky jiz v tomto Skolnim roce, je-1i pfimétené télesné 1 dusevné vyspélé a
pozada-li o to jeho zakonny zastupce. Podminkou pfijeti ditéte narozeného v obdobi od zafi
do konce prosince k plnéni povinné skolni dochazky podle véty druhé je také doporucujici
vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, podminkou pfijeti ditéte narozeného od ledna do
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konce ¢ervna doporucujici vyjadieni skolského poradenského zatizeni a odborného 1ékare,
kterd k zadosti ptilozi zdkonny zastupce.

(4) Zékonny zastupce je povinen piihlasit dit€ k zapisu k povinné skolni dochazce, a to v dobé
od 1. dubna do 30. dubna kalendainiho roku, v némz ma dité zahajit povinnou $kolni
dochazku.

(5) Zak plni povinnou §kolni dochazku v zakladni §kole ziizené obci nebo svazkem obci se
sidlem ve $kolském obvodu (§ 178 odst. 2), v némz ma zak misto trvalého pobytu, v piipadé
cizince misto pobytu zaka (dale jen "spadova Skola"), pokud zakonny zastupce nezvoli pro
zéka jinou nez spadovou skolu. Pokud je dité pfijato na jinou nez spadovou skolu, oznami
feditel této Skoly tuto skutecnost fediteli Skoly spadové, a to nejpozdéji do konce kvétna
kalendarniho roku, v némz ma dité zah4jit povinnou $kolni dochazku.

(6) Zak umistény ve $kolském zatizeni pro vykon Gstavni vychovy nebo ochranné vychovy
nebo ve Skolském zatizeni pro preventivné vychovnou péci plni povinnou $kolni dochdzku v
zakladni $kole zfizené pti tomto Skolském zafizeni nebo v zakladni $kole ztizené obci nebo
svazkem obci se sidlem ve Skolském obvodu, v némz ma sidlo ptislusné skolské zatizeni,
popiipad¢ v jiné skole ztizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci.

(7) Reditel spadové koly je povinen pfednostné pfijmout zaky s mistem trvalého pobytu v
piislusném Skolském obvodu a Zaky umisténé v tomto obvodu ve Skolském zatizeni pro
vykon ustavni vychovy, ochranné vychovy nebo ve Skolském zatizeni pro preventivné
vychovnou péci, a to do vyse povoleného poctu Zakl uvedené ve Skolském rejstiiku.

(8) Obecni utad obce, na jejimz tzemi je skolsky obvod zakladni Skoly, poskytuje této skole s
dostatecnym piedstihem pied terminem zépisu k povinné $kolni dochazce seznam déti, pro
které je tato Skola spadova a jichZ se tyka povinnost podle odstavce 4. Seznam obsahuje vzdy
jméno, poptipadé jména, a piijmeni, datum narozeni a adresu mista trvalého pobytu ditéte, v
ptipadé cizince misto pobytu ditéte.

Odklad povinné Skolni dochazky dle ustanoveni § 37 Skolského zakona

(1) Neni-li dit¢ té€lesn¢ nebo dusevné ptiméfené vyspélé a pozada-li o to pisemné zakonny
zéastupce ditéte v dob¢ zapisu ditéte k povinné Skolni dochézce podle § 36 odst. 4, odlozi
feditel Skoly zacatek povinné skolni dochazky o jeden Skolni rok, pokud je Zadost doloZena
doporucujicim posouzenim piislusného Skolského poradenského zatizeni, a odborného 1€kate
nebo klinického psychologa. Zacatek povinné Skolni dochazky lze odlozit nejdéle do zahajeni
Skolniho roku, v némz dit€ dovrsi osmy rok véku.

(2) Pti zapisu do prvniho ro¢niku zakladni §kola informuje zakonného zastupce ditéte o
moznosti odkladu povinné skolni dochazky.

(3) Pokud se u zaka v prvnim roce plnéni povinné $kolni dochazky projevi nedostate¢na
télesna nebo duSevni vyspélost k plnéni povinné Skolni dochdzky, mize tfeditel skoly se
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souhlasem zakonného zéstupce zakovi dodatecné v pribehu prvniho pololeti skolniho roku
odlozit zacatek plnéni povinné skolni dochazky na nésledujici Skolni rok.

(4) Pokud feditel Skoly rozhodne o odkladu povinné §kolni dochazky podle odstavce 1 nebo 3,
informuje zakonného zéastupce o povinnosti predskolniho vzdélavani ditéte a moznych
zpisobech jejiho plnéni.

I11. Zaméstnanci urceni k poskytovani informaci

Informace o innosti poskytuje:

feditel Skoly Mgr. Be. Zbynék Andrysek
Stiznosti, oznameni, Zadosti o informace piijima:

feditel Skoly Mgr. Be. Zbynék Andrysek
Kontaktni Udaje: tel.: +420 518 399 846

e-mail: zbynek.andrysek@zsmutenice.cz

IV. Rozhodnuti Feditele ZS a MS a odvolani proti rozhodnuti editele

Rozhodnuti dle § 165, odst. 2, pism. b) z. ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpisu a z.¢.
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisii ve véci prijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani nebo o ukonceni predSkolniho vzdelavani.

Lhita pro rozhodnuti

1. Spréavni orgén je povinen vydat rozhodnuti bez zbyte¢ného odkladu.

2. Pokud nelze rozhodnuti vydat bezodkladné, je spravni organ povinen vydat rozhodnuti
nejpozdéji do 30 dnli od zahdjeni fizeni, k nimz se pfipocitava doba az 30 dnd, jestlize je
zapotiebi nafidit Gstni jednani nebo mistni Setfeni, je-li tfeba n€koho piedvolat, n€koho
nechat predvést nebo dorucovat veiejnou vyhldskou osobdm, jimz se prokazatelné
nedaii dorucovat, nebo jde-li o zvlast’ slozity ptipad.

3. NedodrZeni lhiit se nemiize dovolavat ten ucastnik, ktery je zplsobil.

Odvolani a odvolaci lhuta

=

Ugastnik mize proti rozhodnuti podat odvolani, pokud zakon nestanovi jinak.

2. Pravo podat odvolani nepfislusi ucastnikovi, ktery se po oznameni rozhodnuti tohoto préva
pisemné nebo ustné€ do protokolu vzdal.

Jestlize odvolatel vzal podané odvolani zpét, nemuze je podat znovu.

4. Odvolanim Ize napadnout vyrokovou ¢ast rozhodnuti, jednotlivy vyrok nebo jeho vedlejsi
ustanoveni. Odvolani jen proti odiivodnéni rozhodnuti je nepiipustné.

w
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Odvolaci lhiita ¢ini 15 dnt ode dne ozndmeni rozhodnuti, pokud zvIastni zdkon nestanovi
jinak. Odvoléni Ize podat teprve pote, co bylo rozhodnuti vydano. Bylo-li odvolani podano
pied oznamenim rozhodnuti odvolateli, plati, Ze bylo podano v prvni den odvolaci lhuty.

r wr

V. Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava tistné nebo pisemné, a to i elektronicky na adresu
ZS aMS.
Neni-li Zadateli na 0stné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou na ustné€ podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat zddost
pisemng.

Postup pri podavani a vyrizovdni pisemnych Zdadosti o poskytnuti informace

1.

2.

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné nebo pisemné, a to i elektronicky na adresu
MS.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je tteba podat zddost
pisemné.

Postup pri podavani a vyrizovdani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt (ZS a MS).

2. Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a ze se zadatel
domahé poskytnuti informace ve smyslu zakona 106/1999, o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakon*). Fyzicka osoba uvede v
zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li
piihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nézev, identifika¢ni
Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro doru¢ovanti, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa. Je-1i zadost ucinéna elektronicky, musi
byt podéana prostiednictvim elektronické adresy podatelny povinného subjektu, pokud
ji povinny subjekt zfidil. Pokud elektronické adresy podatelny nejsou zveifejnény,
postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.

3. Neobsahuje-1i zadost nalezitosti podle zakona a adresu pro doruc¢ovani, ptipadné neni-
li elektronicka Zadost podana na adresu elektronické podatelny, je-li zfizena nebo na
jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu, neni-li elektronickd podatelna
zfizena, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

4. Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek tidaji o Zadateli postupu vyiizeni Zadosti o informaci podle
tohoto zdkona, vyzve zadatele ve lhtit€¢ do 7 dnit ode dne podani zadosti, aby zadost
doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, zadost
odlozi,

b) v piipadg, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve zadatele ve 1hité do sedmi dni od podéani
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zéadosti, aby zadost upiesnil, neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

C) v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti, zadost odlozi
a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnii ode dne doruceni zadosti zadateli,

d) nerozhodne-li podle § 15 zakona, poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhuté
nejpozdéji do 15 dnti ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li
zapotiebi licence podle 8 14a zakona, piedlozi v této 1huté Zadateli kone¢nou
licen¢ni nabidku. O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam.

5. Lhttu pro poskytnuti informace mize povinny subjekt prodlouzit ze zavaznych divoda,
nejvyse vsak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou
odd¢lené od uradovny vytizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

€) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmétu zadosti.

6. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelng informovan,

a to véas pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

K vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci je ptisluiny feditel ZS a MS.

8. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné
piislusnému ufadu prostiednictvim feditele Skoly, a to do 15 dni ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro vytizeni zadosti. O odvolani rozhodne
titad do 15 dnti od predlozeni odvolani feditele $koly. Zadatel o informace miize rovnéz
podat stiZznost na postup pfi vyfizovani zadosti.

~

VI. Piehled nejdiilezitéjSich predpisu tykajicich se mateiské Skoly a
predskolniho zarizeni

Zakony

e Zékon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisii

e Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zédkoni

e Zékon ¢.500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

e Zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

Vyhlasky

e Vyhlaska ¢.14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani, v platném znéni
e Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dal$im vzdélavani pedagogickych pracovniki, akreditaéni
komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovniki, v platném znéni
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e Vyhlaska ¢. 397/2016 Sb., o pozadavcich na mléko a mlééné vyrobky, mrazené krémy
a jedlé tuky a oleje, v platném znéni

VII. Sazebnik uhrad skute¢nych nakladi
za poskytovani informaci dle zakona 106/99 Sb.

. Naklady na vytis$téni, porizeni kopie nebo zaznamu informace (1 ks):
Cernobila:

e jednostranny vytisk nebo kopie format A4 - 2,00 K¢

e oboustranny vytisk nebo kopie format A4 - 3,00 K¢

e jednostranny vytisk nebo kopie format A3 - 3,00 K¢

e oboustranny vytisk nebo kopie format A3 - 4,00 K¢

. Naklady na opatieni technickych nosic¢u dat (1 ks):

e CDROM, DVD ROM - 15,00 K¢

e jiny technicky nosi¢ dat (déle jen ,,TND) - podle potizovaci ceny
Pokud Zadatel poskytne vlastni TND, na ktery bude mozné pozadované informace
zaznamenat, nebude tthrada tohoto nakladu uplatiiovana.

. Néklady na odeslani informaci (1 ks):

e Balné: podle druhu pouZzitého obalu dle potizovaci ceny

o Postovné: dle platného ceniku postovnich sluzeb
V piipad¢ osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude uhrada nékladii na odeslani
informaci uplatiiovéna.

. Uhrada na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci:

e Za kazdou zapocatou hodinu prace referenta - 200,00 K¢ (odvozeno z ndkladii
na platy, pripadné mzdy a ostatni osobni ndklady spojené s mimorddné
rozsdhlym vyhledanim informaci)

. Licen¢ni smlouvy povinny subjekt neuzaviel.

VII1. Omezeni prava na poskytnuti informace

Povinny subjekt miize omezit poskytnuti informace v souladu s ustanovenim § 11 a 12 zakona.

M g r- B C . Podepsal Mgr. Bc. Zbynék Andrysek

DN: cn=Mgr. Bc. Zbynék Andrysek,

V Muténicich dne 27.1.2026 4 2 akiadni & ok 8
Zbynék s
email=zbynek.andrysek@zsmutenice.cz
s Datum: 2026.01.27 09:04:27 +01'00'
Andrysek
Mgr. Be. Zbynék Andrysek
feditel Skoly
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